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PRODECIMIENTO SELECTIVO PARA LA CREACION DE UNA BOLSA DE TRABAJO PARA FUTURAS
CONTRATACIONES TEMPORALES EN LA CATEGORIA PROFESIONAL DE CONSERJES DE DEPENDENCIAS
MUNICIPALES (AYUNTAMIENTO DE CASAS IBANEZ)

PRIMER EJERCICIO
1.- La Organizacion Municipal se establece:

En la Ley Reguladora de Bases de Régimen Local
b) Enel propio Reglamento Orgénico del Municipio

c) Seestablecera por la propia Comunidad Auténoma
d) En la Constitucion Espafiola

2.- En relacién con la atencidn al pablico, los conserjes deben:

a) Informar a los ciudadanos sobre las cuestiones de todo tipo que les planteen
b) Solucionar los problemas que les formulen

@ Recibir al publico y facilitarle el acceso a las unidades que requiera
d) Todas las respuestas anteriores dadas son correctas

3.- NO es funcién del conserje:

a) Lacustodia de llaves
b) El reparto de correspondencia
c) El cumplimiento de encargos
La redaccidn de avisos para colocar en el tablén de anuncios

4.- NO es un elemento bésico de toda fotocopiadora:

a) Lasteclas numéricas

b) Larejilla de ventilacién
@ El clasificador

d) Panel de control

5.- El derecho del ciudadano a conocer la identidad de la persona que le atienda en cada momento y el empleo
que desempefia, se encuadra dentro del:

a) Derecho a recibir una atencidn adecuada
@ Derecho a recibir informacion
c) Derecho a participar en los servicios publicos
d) Derecho de acceso a los centros y oficinas

6.- La organizacion municipal responde a las siguientes reglas:

El Alcalde, ios Tenientes de Alcalde y el Pleno existen en todos los Ayuntamientos
b) ElAlcalde, laJunta de Gobiernc y el Plenc existen en todos los Ayuntamientos
c) ElAlcalde, los Tenientes de Alcalde, la Junta de Gobierno y el Plenc existen en todos los
Ayuntamientos
d) El Alcalde peddneo, la Junta de Gobierno y el Pleno existen en todos los Ayuntamientos

7.- La empresa no puede obligar a sus trabajadores a:

a) Recibir formacidn en prevencion de riesgos

@ Realizar los examenes de vigilancia de la salud, salvo en casos muy concretos
c) Ague se cologuen los equipos de proteccién personal
d) Recibir informacién sobre prevencion de riesgos laborales
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8.- Un conserje recibe la orden de recoger unos documentos en una dependencia cercana para entregarselos
al responsable de su instalacién...

Sello de tiemoo: a) Podra negarse puesto que ha de salir de su dependencia

§ é = é b) Podra negarse ya que ir a buscar unos documentos es distinto que recibirlos, conservarlos o

5 E5 % N distribuirlos, que es lo que constituye su funcién

2 % E % Acceder3 sin mas, puesto que se trata de un encargo relacionadoe con el servicio que debe prestar
% § E § un conserje

ge ° d) Accederd ya que estd obligado a obedecer todos los encargos que se le hagan sean del tipo que

sean
9.- Los conserjes tienen como funcion:

a) Llevar a cabo el control mecanice de asistencia de los funcionarios
Repartir la correspondencia

c) Servir de apovo a la gestidn administrativa de la organizacién

d) Cumplir las 6rdenes que les den el resto de empleados publicos

10.- Al finalizar |a jornada de trabajo, el conserje encargado de cerrar la puerta:

a) Comprobara que todas las puertas estan cerradas

b) Se asegurara de que no queda nadie en el centro

c) Comprobara gue todas las luces estdn apagadas y los grifos cerrados
Todas las respuestas son correcias

11.- Una de las siguientes afirmaciones no es cierta. Segtn la Constitucion espafiola:

Art. 97. El gobierno se compone del Presidente, de los Vicepresidentes, en su caso, de los
Ministros y de las demas miembros que establezca la ley.
b) Art. 106. Los tribunales controlan la potestad reglamentaria y |a legalidad de la actuacién
administrativa, asi como el sometimiento de ésta a los fines que la justifican.
c) Art. 107. El Consejo de estado es el supremo érgano consultivo del Gobierno.
d} Art. 101.2. El Gobierno cesante continuara en funciones hasta la toma de posesién del nuevo
Gobierno.

—

12.- Las comunidades Auténomas, respecto a los recursos tributarios del Estado:

a) Podran actuar como delegados o colaboradores del Estado exclusivamente para su recaudacion
b) Podran actuar como delegados del Estado para su recaudacion y gestion, pero no para su
liquidacién
@ Podran actuar como delegados o colaboradores del Estado para sus recaudacién, gestidn y
liquidacion.
d) No podran asumir ningln tipo de competencias.

13.- Se entiende por Administracidn Publica:

a) Uncomplejo organico constituido por una serie de entes con personalidad juridica, encuadrados
en el poder legislativo.

b) Un complejo organico constituido por una serie de entes sin personalidad juridica, encuadrados
en el poder ejecutivo
Un complejo organico constituido por una serie de entes con personalidad juridica, encuadrados
en el poder ejecutivo

d) Un complejo orgédnico constituido por una serie de entes sin personalidad juridica, encuadrados en
el pader legislativo
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14.- La correspondencia, al llegar al edificio, estd en manos del conserje, al gue no le corresponde:

a) Clasificarla convenientemente

b) Hacer saber a sus superiores la existencia de alglin paquete sospechoso
Abrir aguella que esté dirigida al centro

d) Separar los envios equivocados para su devolucidn

15.- Corresponde al conserje

a) Reparacion de las maquinas de sustitucidn

b} Compra por catdlogo de las pequefias méquinas auxiliares de oficina
Custodia de mobiliario, maquinas, instalaciones y locales.

d) Manipulacién y limpieza interior de la fotocopiadora

16.- El transporte colectivo urbano de viajeros es un servicio obligatorio en Municipios con poblacion superior
a:

a) 5.000 habitantes

b) 20.000 habitantes.
(@) 50.000 habitantes.

d) Es obligatorio en todos los municipios.

17.- Se entiende por riesgo laboral:

a) Elconjunto de actividades o medidas adoptadas o previstas en todas las fases de actividad de la
empresa con el fin de evitar o disminuir los riesgos derivados del trabajo.
@ La posibilidad de que un trabajador sufra un determinado dafio derivado del trabajo.
¢) Cualquier caracteristica del trabajo que pueda tener una influencia significativa en la generacién
de riesgos para la seguridad y la salud del trabajador.
d) Las enfermedades, patologias o lesiones sufridas con motivo u ocasién del trabajo.

18.- El mantenimiento preventivo de un edificio pretende:

Evitar las averias antes de gue se produzcan.
b) Arreglar las averias inevitables.
c) Averiguar la causa que ha producido una averfa repentina
d) El control administrativo de las edificaciones.

19.- Forma parte del derecho de los trabajadores a una proteccidn eficaz en materia de seguridad y salud en el
trabajo:

a} Laformacion en materia preventiva.
b) La paralizacidn de la actividad en caso de riesgo grave o inminente.
c) Lavigilancia de su estado de salud.

@ Todas las respuestas anteriores son correctas.

20.- ¢En qué articulo de la Constitucién Espaficla se dice que el Estado se organiza territorialmente en
municipios, en provincias y en las Comunidades Autdnomas?

a) 24
b) 167
¢) 145
(d) 137
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21.- ¢Qué es lo primero que ha de hacerse cuando existe una fuga de agua?

Cortar la llave de paso para que el agua deje de salir
b) Intentar aflojar el grifo
c) Localizar el lugar de Ia fuga
d) Cerrar todos los grifos

22.- Las averias que se dan con mas frecuencia en las cisternas WC son las que se producen en las vélv

a) De fletador

b) De abrazadera
@ De charnela

d) De espinola

23.- Es un servicio que debe prestar todo Municipic:

a) Proteccion Civil

b) Biblioteca Publica
@ Alcantarillado

d) Pargue publico

24 - Cuando se produce una averfa en el termostato de temperatura de una caldera:

a) Se debe abrir
b) Se debecerrar
¢) Se debe enfriar el sistema
Las respuestas b) v c) son correctas

ulas:

25.- éCual de los que mencionan no es un derecho de los ciudadanas en su relacién con la Administracion?

a) ldentificar a las autoridades bajo cuya responsabilidad se tramiten los procedimientos

b) Obtener informacién acerca de los requisitos juridicos necesarios para realizar las solicitudes
c) Obtener orientacién acerca de los requisitos técnicos que las disposiciones vigentes impeongan a

los proyectos que se propongan realizar

&

asunto

PREGUNTAS RESERVAS
1.- ¢Ddnde se puede localizar un atasco de papel producido en la unidad fusora?

a} Enlos rodillos

b} Enla propia unidad fusora

c) Eneltambor
@ Las respuestas a} y b} son correctas

Aportar documentos en cualquier fase del procedimientos antes de la resolucidn definitiva del

2.- Uno de los formatos utilizados por las fotocopiadoras es el DIN-A3, ¢Cudl es su tamafio normalizado?

a) 220 x 240 mm.

b) 22x36cm.
c) 21x2%,7cm
297 x 420 mm.
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